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Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab 01.09.2023 einen:

Auszubildenden zum Kaufmann  
für Büromanagement (m/w/d)
Es erwartet dich eine abwechslungsreiche Ausbildung. Du arbeitest in den 
verschiedensten Bereichen des Unternehmens und unterstützt beim Erstellen 
von Dokumenten und beim Pflegen und Anlegen von Projektordnern.  
Du organisierst und übernimmst kaufmännische Tätigkeiten in den Bereichen 
Buchhaltung, Kundenbetreuung, Rechnungswesen und Vertrieb.

Dein Profil: 
•	 mindestens qualifizierender Hauptschulabschluss oder Realschulabschluss 

(Mittlere Reife)
•	 ausgeprägtes Organisationstalent
•	 Motivationsfreude und eine schnelle Auffassungsgabe
•	 gute sprachliche und schriftliche Ausdrucksweise
•	 hohe Lern- und Leistungsbereitschaft
•	 Kommunikations- und Teamfähigkeit
•	 gute Englischkenntnisse von Vorteil

Wir bieten:
•	 eine praxisorientierte, abwechslungsreiche Ausbildung
•	 volle Unterstützung bei Deiner persönlichen und beruflichen 

Weiterentwicklung
•	 ein angenehmes Betriebsklima in einem motivierenden, kollegialen 

Arbeitsumfeld
•	 eine gute Erreichbarkeit mit öffentlichen Verkehrsmitteln
•	 arbeiten in einem motivierten Team auf Augenhöhe 

Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Deine 
Bewerbung per E-Mail: bewerbung@bohrer-maschinenbau.de 


